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Estudo Teécnico Preliminar 25/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 16368/2023

2. Descricao da necessidade

E necesséria a contratacio de servico de profissional especializado em locucdo, para atender aos eventos realizados pela
Administracdo Municipal. Os eventos sdo de grande porte e atraem um nimero expressivo de publico e para tanto uma locucdo
profissional é de extrema relevancia para o sucesso dos eventos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO NILTON CAPAZ

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Ter uma dicgdo clara ser capaz de se comunicar de forma eficaz com o ptblico. Isso é essencial para garantir que as informagdes
sejam transmitidas de maneira compreensivel e envolvente.

Ter uma sélida experiéncia anterior em eventos semelhantes, com um portfélio ou curriculo que demonstre sua habilidade e
sucesso em eventos anteriores.

O locutor deve ser versatil o suficiente para se adaptar a diferentes tipos de eventos e publicos. Ser capaz de transmitir
informagdes de forma adequada.

Ter profissionalismo, ser pontual, confidvel e demonstrar profissionalismo em todos os aspectos do trabalho. Isso inclui
vestimenta apropriada, comportamento adequado e respeito ao publico e aos organizadores do evento.

Eventos ao vivo podem apresentar imprevistos, e um bom locutor deve ser capaz de lidar com essas situacoes de forma tranquila
e profissional, mantendo o evento fluindo suavemente.

A contratagdo sera fiscalizada por servidor indicado pela secretaria requisitante.

A Secretaria solicitante fard um cronograma e enviard uma ordem para cada prestacdo dos servicos, objeto deste Estudo.

5. Levantamento de Mercado
A equipe de plangjamento optou por compor a cesta de pregos, realizando a col eta dos orgamentos diretamente com o

fornecedores do ramo e também, pesquisas de contratos realizados por municipios vizinhos, paraum melhor balizamento de
valores.
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6. Descricao da solucdao como um todo

1.

Animacao e Entusiasmo: Um bom locutor de eventos é capaz de animar o ptiblico e manter um clima positivo e
empolgante durante toda a festa.

2.

Comunicac¢do Clara e Articulada: E essencial que o locutor tenha uma dicgdo clara e seja capaz de se expressar de
forma compreensivel para o publico.

3.

Conhecimento do Evento: O locutor deve estar bem informado sobre o evento, suas atragoes, programacdo e qualquer
informacdo relevante para poder transmitir essas informagGes ao ptiblico de maneira precisa.

4.

Habilidade de Improviso: As vezes, as coisas podem néo sair como planejado durante um evento, e um bom locutor
deve ser capaz de lidar com imprevistos e improvisar conforme necessario.

5.

Respeito ao Piblico: Um bom locutor sabe como interagir com o ptblico de forma respeitosa e inclusiva, evitando
qualquer linguagem ou comportamento inadequado.

6.

Pontualidade e Profissionalismo: O locutor deve chegar ao evento no horario combinado e agir de maneira profissional
em todos os momentos.

Adaptacdo ao Piblico e ao Evento: Cada evento e publico sdo tinicos, e um bom locutor é capaz de se adaptar as
necessidades especificas de cada situagdo.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

As quantidades sdo calculadas por horas, quantitativo estimado conforme quadro abaixo:

Cédigo

Especificacao

unidade

Quantidade

3675

SERVICO DE LOCUGAO DE EVENTOS

ATENDER AS DEMANDAS DA ATUAL
ADMINISTRACAO, NOS DIVERSOS
EVENTOS DA MUNICIPALIDADE; O
SERVICO SEGUIRA UM ROTEIRO PRE-
DEFINIDO PELA ORGANIZACAO DO
EVENTO, PORTANTO, DEVE SER
UTILIZADO O SERVICO DE LOCUCAO
PROFISSIONAL, COM A UTILIZACAO
DE TECNICAS APROPRIADAS, COMO:
DICCAO, LEITURA, ORATORIA,
VOCABULARIO CORRETO, SE
EXPRESSAR DE FORMA CLARA,
OBJETIVA E ACESSIVEL, MANTENDO

100
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UMA POSTURA CORRETA, QUE
ATENDA AOS DIFERENTES NIVEIS DE
PUBLICO

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 51.167,00

A estimativa do valor da contratacdo sera de R$ 51.167,00 (cinquenta e um mil cento e sessenta e sete reais) conforme quadro
de preco médio.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O parcelamento da solugéo é a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se
verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo
de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a
itens ou unidades autbnomeas,

O item foi organizado de forma a manter a sua individualizagdo, uma vez que o parcelamento do objeto interfere na qualidade do
item.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

As dotagOes orgamentérias serdio descritas no Termo de Referéncia e estdo contempladas na LOA e PPA.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
Contratar uma locucéo profissional para os eventos do municipio pode trazer diversos beneficios, tais como:
1.

Profissionalismo: Um locutor profissional traz um nivel de profissionalismo ao evento, transmitindo uma imagem de
qualidade e organizacgo.

2.

Engajamento do publico: Uma locucdo profissional é capaz de envolver o ptiblico, mantendo-o entretido e interessado
nas atividades e atragGes do evento.

3.

Difusdo de informacoes: O locutor pode ajudar a transmitir informag6es importantes sobre o evento, como horéarios de
atragdes, procedimentos de seguranga e outras informagdes relevantes para os participantes.
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4.

Animacao e entretenimento: Um locutor habilidoso pode animar o evento, tornando-o mais divertido e agradavel para
o publico.

5.

Organizacao e conducao das atividades: O locutor pode ajudar a organizar e conduzir as atividades do evento, como
competicoes, sorteios, discursos e outras intera¢cdes com o ptblico.

6.

Controle do tempo: Um locutor profissional pode ajudar a manter o evento dentro do cronograma, garantindo que as
atividades ocorram no tempo previsto e evitando atrasos.

7.

Aumento da visibilidade do evento: Uma locugdo profissional pode ajudar a promover o evento e atrair mais
participantes, aumentando sua visibilidade e impacto na comunidade.

8.

Resolucdo de problemas: Caso ocorram imprevistos durante o evento, um locutor experiente pode ajudar a lidar com
essas situacdes de forma répida e eficaz, minimizando qualquer impacto negativo no evento.

No geral, contratar uma locugdo profissional pode contribuir significativamente para o sucesso e a qualidade do evento,
proporcionando uma experiéncia mais memoravel e satisfatéria para os participantes.

13. Providencias a serem Adotadas

A demanda serd acompanhada pelo setor requisitante, responsavel e usuério direto do servico a ser contratado, este, devidamente
capacitado para tomar as providéncias necessarias e possiveis para o sucesso da contratagdo, e eventuais diligéncias no intuito de
garantir a qualidade de todo o fluxo da contratagdo publica.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao se aplica.

15. DECLARACAO DE COMPATIBILIDADE DE PRECOS

Declaramos, para os devidos fins, diante da Secretaria de Administracdo, que o valor médio para a Contratac¢do de Servigos de
Locucdo, referente ao Processo n° 16368/2023, foram apurados por meio de contratagdes similares publicadas em meios oficiais
e com pesquisas diretas com fornecedores do ramo.

16. DECLARACAO DE NAO DIRECIONAMENTO

Declaramos, para os devidos fins, diante da Secretaria de Administracdo, que a Contratagdo de servigos de locugdo, referente
a0 Processo n° 16368/2023, ndo apresenta possivel direcionamento que restrinja o cardter competitivo do certame.

17. FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS

Fontes de consulta:
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| |Paine1 de Precos
Aquisicdes e Contratos de outros entes ptiblicos
:I Pesquisa publicada na internet

Pesquisa direta com o fornecedor
| Tabelas Referenciais

Justificativa:

PARA LEVANTAMENTO DOS PREGCOS MEDIOS DE MERCADO DOS ITENS SOLICITADOS, A EQUIPE
COLETOU ORCAMENTOS DIRETAMENTE COM FORNECEDORES DO RAMO E PESQUISA DE CONTRATAGOES
SIMILARES PUBLICADAS EM MEIOS OFICIAIS

Série de precos coletados:

FORNECEDOR 1 JONISLAU DELAI

FORNECEDOR 2 ALINE COAN BIROLI POSSIMOSER
FORNECEDOR 3 JOSE JUNIO SILVA DE OLIVEIRA
FORNECEDOR 4 ROGERIO LIMA DE OLIVEIRA

Fornecedores consultados que nao responderam a solicitacao:

EDSON JONAS
DJ GIL

Metodologia utilizada na definicdao do valor estimado:

| | Menor Preco

[ e —————————
| | Outro

Justificativa:

| NAoSsE ApLICA |

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
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de 13 de novembro de 2020.

FLAVIA BAUSEN UHL
Mat- 81597

LORRAINE HENKE
Mat- 55137

ANGELA REISEN
Mat- 81617

Despacho: Aprovacéo

NILTON CAPAZ

Secretario de Cultura e Turismo

19. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

19.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando os estudos preliminares efetivados pela equipe de plangjamento subscrita acerca do objeto em aprego, constatou-se
a VIABILIDADE TECNICA E ECONOMICA para a prestagio de servico de locucéo pela forma apresentada no presente

Estudo.

Santa Maria de Jetib& 20 de fevereiro de 2024
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@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edigdo Data de Criacéo
11/2024 FLAVIA BAUSEN UHL 20/02/2024 14:04
Objeto da Matriz de Riscos

SERVICOS DE LOCUCAO

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

LICITAGAG NAO Atraso no procedimento licitatério por

R-01 REALIZAI:?A EM causas adversas Planejamento Administragéo Baixo
TEMPO HABIL
Impactos
1 Atraso do procedimento licitatorio.
2 Atraso na entrega da atividade/servigo aos Municipes
Acdes Preventivas

P-01 Executar as etapas da contratacdo com zelo e celeridade Responsaveis: FLAVIA BAUSEN  UHL,
LORRAINE HENKE, ANGELA
REISEN

Acoes de Contingéncia
C-01 Realizar contratar emergencial pelo periodo de, no méaximo, 06 meses, com Responsavel: NILTON CAPAZ
cladusula de resilicdo, concomitante a continuidade do procedimento licitatorio.

Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
IMPUGNACAO DO Edital em desacordo com normas Planejamento Administracgo Médio
EDITAL especificas do item/servigo
Impactos
1 Atraso no procedimento licitatorio.
2 Descontinuidade na Pratica de atividade/servigos aos Municipes
Acdes Preventivas
P-01 Andlise pormenorizada dos itens exigidos no Edital, de forma a n&o extrapolar as Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI
regulamentacgbes previstas em Lei.
P-02 Especificar o item de forma concisa e coerente com o que o mercado pode Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
oferecer. REISEN
P-03 Observar atentamente as regulamentag8es na conducéo do processo licitatorio Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI
Acoes de Contingéncia
C-01 Tomar as providéncias necesséarias ao saneamento do processo no menor prazo Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
possivel, de modo a permitir a realizagdo do processo. REISEN
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item
LICITACAO
BT ZEM Precos de mercado impratcavel ou PO pianejamento  Adminisiragao Alt
HABILITADO
Impactos
1 Atraso no procedimento licitatorio.
2 Descontinuidade do servigo prestado
Acdes Preventivas
P-01 Verificar a existéncia de empresas em condi¢Bes de entregar o produto a ser Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
contratado REISEN
P-02 Verificar as exigéncias solicitadas e analisar se é compativel com a realidade do Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
mercado REISEN
P-03 Dar ampla publicidade ao edital Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI
Acodes de Contingéncia
C-01 Consultar as empresas do ramo para verificar se as exigéncias requeridas no edital Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI

néo estao restringindo a ampla participacéo.
C-02 Adequar o edital e republicar Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI



NUmero

Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

Estimativas de

quantidades Falta de memoéria de calculo ou . - ~ -
. . Planejamento Administragao Médio
inadequadas  dos levantamento inadequado
itens
Impactos
1 Falha na realizagdo dos servigos ou aquisi¢do dos itens - subdimensionamento da demanda
2 Possivel dano ao Eréario Publico - superdimensionamento da demanda
Acdes Preventivas
P-01 Estimar os quantitativos por meio de contrata¢Bes anteriores e/ou levantamento Responsavel: LORRAINE HENKE
que indique a real necessidade do quantitativo dos servigos a serem contratados.
P-02 Planejar os possiveis acréscimos de quantitativos Responsavel: LORRAINE HENKE
Acdes de Contingéncia
Cc-01 Reavaliar de forma criteriosa os quantitativos. Responsavel: LORRAINE HENKE
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Selecéo de Falha do setor de aquisicédo, licitagcdes e
prestador de contratos em analisar de forma criteriosa
servigos sem as condi¢des de habilitacdo e os requisitos Sele¢&o do Fornecedor Administracdo Alto
condi¢des de minimos a serem cumpridos pelo licitante
cumprir o contrato no certame.
Impactos
1 Interrupgéo dos servigos prestados.
2 Abandono do instrumento de contrato por parte da contratada.
3 As atividades da Unidade serdo comprometidas ou até mesmo inviabilizadas
Acdes Preventivas
P-01 Realizar a habilitagdo do fornecedor de forma criteriosa, atentando para as Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI
gualificagbes necessarias no instrumento convocatorio.
Acodes de Contingéncia
C-01 Acionar a garantia contratual. Responsavel: NILTON CAPAZ
C-02 Verificar a possibilidade de rescisédo contratual Responsavel: NILTON CAPAZ
C-03 Caso haja infrag8o por parte da contratada, abrir processo administrativo visando a Responsavel: NILTON CAPAZ
sancao do fornecedor infrator.
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Interrupgao do Verificagdo incorreta das condigbes de
servigo por S o i
insolvéncia ou qt{allflcagao economlco-flnancelrg . ~d0 Gestdo de Contrato  Administracao Alto
abandono I!c.ltant~e contratado pelo setor de aquisicao,
licitagdes e contratos.
contratada
Impactos
1 Interrupgéo dos servigos prestados.
2 Abandono do instrumento de contrato por parte da contratada.
3 As atividades da Secretaria serdo comprometidas ou até mesmo inviabilizadas
Acdes Preventivas
P-01 Avaliar de forma criteriosa a qualificagdo econémico-financeira do licitante vencedor Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI
para assegurar que ele tem as garantias requisitadas pela lei.
Acdes de Contingéncia
c-01 Verificar a possibilidade de resciséo contratual. Responsavel: NILTON CAPAZ
Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Servigo prestado de Fiscalizagdo ineficiente do servico pelo
forma ineficaz ou fiscal de contrato. Falta de um método de
em niveis de medicdo da qualidade do servico prestado Gestdo de Contrato  Administracdo Alto
produtividade pela contratada por parte do fiscal de
insuficiente contrato.
Impactos
1 Havera prejuizos as atividades da Secretaria
2 Os servigos ndo atenderdo todas as necessidades da Unidade.
Acdes Preventivas
P-01 Realizar a fiscalizagéo do contrato de forma assidua e eficaz. Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
REISEN
Acdes de Contingéncia
C-01 Notificar o fornecedor sobre a insuficiéncia na prestagéo do servico Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
REISEN
C-02 Comunicar ao Gestor do Contrato para que, se for o caso, seja aberto processo Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
administrativo visando a sangao administrativa necessaria. REISEN
C-03 Abrir processo administrativo visando a san¢éo do fornecedor infrator. Responsavel: NILTON CAPAZ
Ndmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Item

Servigo prestado Ma fé da contratada; Projeto béasico/termo
ndo atende as de referéncia sem clareza, com dubiedade Gest&o de Contrato  Administracio Alto



expectativas de interpretacgéo.
Impactos
1 Dispéndio de recursos publicos
2 Havera prejuizos as atividades da Secretaria

Acdes Preventivas

P-01 Revisar as especificagdes contidas no projeto basico e no termo e referéncia.

Acoes de Contingéncia
C-01 Se necessario, sancionar a contratada; realizar outra licitagao.

Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA
REISEN

Responsavel: NILTON CAPAZ

Numero Risco Causa do Risco Fase

Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem

Impedimento de
realizar o]
pagamento a
contratada  devido
falta de regularidade
fiscal

Contratada ndo cumpre o0s requisitos

Gestéo de Contrato

Administragdo Médio

Impactos
1 Atraso na continuidade nos servicos
Acdes Preventivas

P-01 Deixar claro no edital e seus anexos sobre as obrigacBes da contratada durante a Responsavel: MARCOS ROBERTO PELLACANI

vigéncia do contrato
Acdes de Contingéncia

C-01 Verificar no momento do pagamento as regularidades, comunicando Responsaveis: LORRAINE HENKE, ANGELA

imediatamente a contratada em caso de alguma falta.
4. Acompanhamento das Ac¢des de Tratamento de Riscos
Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

FLAVIA BAUSEN UHL
Mat- 81597

LORRAINE HENKE
Mat- 55137

ANGELA REISEN
Mat- 81617

NILTON CAPAZ

REISEN
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