Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 15575/2023

1. DA UNIDADE REQUISITANTE

Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba, por meio das Secretarias:
Secretaria de Administracao;

Secretaria de Salde;

Secretaria de Educacéo;

Secretaria de Trabalho, Desenvolvimento e Agdo Social;

2. DO(S) OBJETO(S)

2.1. Aquisicdo de Papel A4 Branco, nos termos da tabela abaixo, conforme condicfes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGCAO CODIGO UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
INTERNO DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 PAPEL A4
BARNCO
50187 PCT 6.188,00 R$ 25,57 R$158.227,16

Gramatura 75g/m?
tamanho 210 x 297mm (I xc);

pacote com 500 folhas

2.2 O objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar

2.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 359, de
2023.
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2.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses (maximo de 5 anos) contados do(a) a partir
do(a) publicagdo do contrato, sendo prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.5. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade constante e
ininterrupta de manter um estoque regular de papel A4 para atender as demandas diarias da Prefeitura
Municipal de Santa Maria de Jetiba. A natureza recorrente do consumo desse material é essencial para as
operagdes administrativas, incluindo a impressdo de documentos, relatérios e formulérios, refletindo a
continuidade das atividades do d6rgdo publico.

2.6. A vigéncia plurianual é considerada mais vantajosa, pois permite & Prefeitura garantir condicoes
contratuais mais favoraveis e estabilidade no fornecimento do papel A4 ao longo do tempo. A aquisi¢do
por periodos prolongados propicia a previsibilidade orgamentéria, facilita o planejamento logistico e reduz
os impactos de variagdes de preco no mercado. Além disso, essa abordagem contribui para a eficiéncia
administrativa, minimizando a necessidade de procedimentos licitatorios frequentes para a mesma categoria
de produto.

2.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagéo.

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

A aquisi¢do de papel A4 é uma necessidade estratégica para a Prefeitura Municipal de Santa maria de
Jetiba, fundamentada em critérios de eficiéncia administrativa, responsabilidade socioambiental e garantia
de adequado suprimento para as atividades do 6rgdo publico. A justificativa para a contratagao deste
insumo essencial pode ser sintetizada nos seguintes pontos:

3.1. Necessidade Operacional:

A demanda por papel A4 é inerente as atividades cotidianas da administragdo publica, sendo utilizado em
documentos oficiais, memorandos, relatérios, oficios, entre outros. A quantidade de documentos
produzidos diariamente justifica a necessidade de assegurar um fornecimento constante e adequado desse
insumo bésico.

3.2. Otimizacao de Processos Administrativos:

A aquisicdo de papel A4 contribui para a otimizacdo de processos administrativos, promovendo a
eficiéncia nas rotinas de trabalho. A disponibilidade regular desse material é essencial para garantir a
fluidez das atividades burocraticas, reduzindo possiveis entraves operacionais e proporcionando um
ambiente de trabalho mais produtivo.

Pagina 2 de 13



Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

4. OBJETIVO DA CONTRATAGAO DE PAPEL A4

O objetivo da contratacdo de papel A4 pela Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba é assegurar o
fornecimento constante e qualificado de um insumo essencial para as opera¢des administrativas do érgdo
publico. Os objetivos especificos incluem:

4.1. Garantir o Abastecimento Regular:

Assegurar a disponibilidade continua de papel A4 para atender as demandas cotidianas de documentacéo,
contribuindo para a continuidade das operacdes e evitando possiveis interrupcdes nas atividades
administrativas.

4.2. Otimizar Processos e Reduzir Impactos Ambientais:

Promover a eficiéncia dos processos administrativos por meio da disponibilidade adequada de papel A4,
otimizando o uso desse recurso e reduzindo impactos ambientais relacionados a producéo e descarte do
material.

4.3. Economizar Recursos Publicos:

Negociar aquisi¢cbes em larga escala, buscando melhores condi¢Bes comerciais, pre¢os competitivos e
condigBes de pagamento favoraveis, resultando em economia de recursos publicos e uma gestdo
financeira eficiente.

Dessa forma, a contratacdo de papel A4 é essencial para atender as necessidades operacionais da
Prefeitura, promovendo eficiéncia, responsabilidade financeira e sustentabilidade nas praticas
administrativas.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A aquisicdo de papel em formato A4 (210x297mm) com Gramatura de 75g/m? e em resmas de
500folhas cada, sendo este o formato mais comum e versatil para ser utilizado tanto em impressoras a
laser quanto coloridas, ademais de poder ser empregado em outras finalidades.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

6.1.1. Requisitos da Contratacdo de Papel A4:

Considerando a relevancia estratégica do papel A4 para as atividades administrativas da Prefeitura, 0s
requisitos da contratacéo visam garantir a qualidade do insumo, a eficiéncia operacional e a
responsabilidade socioambiental. Portanto, os requisitos sdo 0s seguintes:

6.1.2. Qualidade do Papel:
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O papel A4 devera atender aos padroes de qualidade estabelecidos internacionalmente, assegurando uma
superficie lisa e adequada para impressao.

6.1.3. Certificacdes Ambientais:

A empresa fornecedora devera apresentar certificagdes ambientais reconhecidas, evidenciando praticas
sustentaveis na producéo do papel, como certificagdes FSC (Forest Stewardship Council) ou outras
equivalentes.

6.1.4. Preco Competitivo:

O preco proposto para o papel A4 deve ser competitivo, considerando o equilibrio entre qualidade e
custo. A busca por eficiéncia financeira ndo comprometera os requisitos de qualidade e sustentabilidade.

6.1.5. Prazos de Entrega:

A empresa fornecedora devera garantir prazos de entrega consistentes, assegurando o abastecimento
continuo e evitando interrupcdes nas atividades administrativas.

6.1.6. Embalagens Sustentéaveis:

A embalagem do papel devera ser sustentavel, preferencialmente utilizando materiais reciclaveis ou
biodegradaveis, promovendo a reducdo do impacto ambiental.

Estes requisitos visam garantir a qualidade do papel A4, promover préaticas sustentaveis e contribuir para
a eficiéncia operacional da Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba.

Subcontratacéo
6.1.7. N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.1.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacéo.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condigdes de Entrega

7.1. A entrega do item deverd ser feita de Segunda a Sexta feira no horario das 07:30h as 11:00h e das
12:30h as 17:00h, diretamente nos locais indicados na Autorizagdo de Fornecimento com suas respectivas
quantidades conforme informadas na mesma, devendo a empresa fornecedora certificar-se, antes da
entrega, se houve mudanca de endereco.

7.3. O prazo para fornecimento/execucéo e finalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ser de
15 (quinze) dias corridos, contados a partir da emissdo da Autorizagdo de Fornecimento.

8 CRITERIOS DE RECEBIMENTO:

8.1 O(s) material (is) devera (&0) ser aceito (s), da seguinte forma:
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a) Provisoriamente, no prazo de até 15 (quinze) dias contados da comunicagdo do contratado, pelo
(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato/Ata, para efeito de posterior verificagao
de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, podendo
ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagao
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

b) Definitivamente, em até 30 (trinta) dias apds verificacdo de qualidade e quantidade dos materiais
e consequente aceitacdo pelo requisitante.

c) Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

8.2. O recebimento do objeto serd de competéncia dos servidores lotados nas respectivas secretarias
municipais que compdem o presente certame.

8.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores das secretarias municipais
deverdo ser solicitadas & Unidade Requisitante, em tempo hébil para a adogdo das medidas convenientes.

8.4. O(s) objeto(s) deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues em locais indicados neste TR, e
havendo mais de um local, nos locais informados posteriormente na Autorizacdo de Fornecimento.

8.5. A entrega do objeto deverd obedecer rigorosamente a descricdo e quantidades, e deverdo estar
acondicionados adequadamente.

8.6. Nos precos cotados deverdo estar inclusos 0s custos de transporte, carga, descarga, seguro e quaisquer
outras despesas para a entrega do objeto.

8.7. Os custos de retirada e devolucdo do(s) objeto(s) recusado(s), bem como quaisquer outras despesas
decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

8.9. O servidor ou a comissao podera solicitar a correcéo de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas no material ou até mesmo a substitui¢do por outros novos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contado a partir do recebimento daqueles que forem devolvidos, sem prejuizo para o disposto
nos artigos 441 a 446 do Cddigo Civil de 2002.

8.10. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de cinco (05) dias,
a contar da notificagdo da contratada/fornecedor, as suas custas, sem prejuizo

da aplicacdo das penalidades.
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9.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre o0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poder& convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sances aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

9.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizac@o Técnica e Administrativa

9.7. O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicées
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

9.8.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correg&o.

9.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo héabil, a situagdo que demandar decisao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

9.13. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicoes de habilitagdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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9.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

9.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos o0s registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

9.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.17. O gestor do contrato acompanharad a manutenc¢éo das condic¢Bes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal quanto ao
cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagéo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo.

9.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

10. ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original,
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cBes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

Prazo de pagamento

10.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa.
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Forma de pagamento

10.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.

10.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

10.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1. Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc#o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
11.2. Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera CONTINUO/PARCELADO.

11.3. Exigéncias de habilitacéo

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.4. Habilitacdo juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;
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Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragcdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacdo
respectiva.

11.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.5. Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo, ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso I1);

Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superioresa 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declara¢do
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

11.6. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo
complementar:

A relacéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e que executarao
0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §882° a 6° da Lei n.
5.764, de 1971;

A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao contratual;
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O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacado da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;
b) b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) ¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) d) editais de convocacdo das trés Gltimas assembleias gerais extraordinarias;

e) e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) f) ata da sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971,
ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 158.227,16. (cento e cinquenta e oito reais, duzentos e
vinte e sete reais e dezesseis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

12.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situa¢fes (art. 25 do Decreto n°
11.462/2023):

12.3. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

12.4. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;

12.5. Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacdo; ou

12.6. Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacéo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Municipal.

13.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacéao:
33903000000 - Material de Consumo
0000033 - Ficha
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150000000001 - Fonte

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa e o
principio do formalismo moderado, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que
ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

14.2. Aos casos omissos aplicar-se-8o as demais disposi¢fes constantes da Lei n® 14.133/2021, com suas
posteriores alteracGes e legislagéo correlata.

Santa Maria de Jetiba-ES, 05 de Marc¢o de 2024.

Gecilene Klein Welmer Braun

Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

RESPONSAVEIS PELA APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Ivania Marquardt Campos

Secretaria de Administracéo

Nelcelina Espindula

Secretéria de Trabalho Desenvolvimento a Ag¢do Social
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Gloria Friedrich Seick

Secretaria de Educacéo

Silene Belz

Secretaria de Saude
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