Municipio de Santa Maria de Jetiba
Estado do Espirito Santo

Santa Maria de Jetiba-ES, 09 de novembro de 2023.

PREGAO ELETRONICO N° 113/2023
Processo Administrativo n° 8190/2023
SRP

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Santa Maria de Jetiba, por
meio de seu Pregoeiro, que abaixo subscreve, designado pelo Decreto Municipal n° 523/2021, de 05 de abril
de 2021, sediado & Rua Dalmacio Espindula, 115, Centro, Santa Maria de Jetiba, realizard licitagdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego por item, nos termos
da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto n°
7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7892, de 23 de janeiro e 2013, da Instru¢do Normativa SLTI/MP
n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril, de 2018, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°
8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir das 9:00 h do dia 10 de novembro de 2023.
ABERTURA/JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: a partir das 8:00 h do dia 24 de novembro de 2023.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 9:00 h do dia 24 de novembro de 2023.
REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).

LOCAL: Portal: Bolsa de LicitacGes do Brasil — BLL www.bll.org.br

1-DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para o registro de precos para
contratagdo de empresa especializada em Tecnologia da Informética, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital com as caracteristicas descritas no Anexo 01 desse edital, bem como no
Termo de Referéncia anexo.

1.2 Este 6rgdo se reserva no direito de adquirir parte do objeto desta licitacdo, ou rejeitar toda proposta, desde
gue haja conveniéncia para 0 mesmo.

1.3 — Os valores estimados estdo descritos no Anexo 01 do edital.

1.4 — E vedada a participacio no presente certame, de empresas que em cujo quadro social figurem servidores
publicos da Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba.

1.5 — A ata de registro, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da
administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 0Orgédo
gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condicfes e as
regras estabelecidas na Lei Federal n° 8.666/93.

1.6 — Caber4 ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢fes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento ndo prejudique as
obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgao gerenciador e 6rgaos participantes.

1.7 — As aquisi¢des ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo exceder, por 6rgédo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados
na ata de registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes.
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1.8 — As adesOes a ata de registro de precos sao limitadas, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independente do nimero
de 6rgdos ndo participantes que eventualmente aderirem.
1.9 — Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata de registro de precos oriunda do presente certame, compete a
cobranca do cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada
a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relacao as suas proprias contratac@es, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.
1.10 — Ap6s a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a contratagdo
solicitada em até noventa dias, observando o prazo de validade da ata de registro de pregos.
1.11 — O(s) objetos(s) a serem ofertados deverdo ser de 6tima qualidade e obedecer rigorosamente:

a) as normas e especificagdes constantes deste edital.

b) as normas da ABNT, INMETRO, etc.

C) as prescri¢Oes e recomendagdes dos fabricantes.

d) as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT.

2 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 — As despesas inerentes a este Pregdo correrdao por conta das dotagdes orcamentarias indicadas a tempo da
eventual contratacao.

3-DO CREDENCIAMENTO

3.1 Poderdo participar desta Licitacdo todas e quaisquer empresas ou sociedades, regularmente
estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitacdo e que satisfagam todas
as exigéncias, especificacbes e normas contidas neste Edital e seus Anexos.

3.2 Poderdo participar deste Pregdo Eletronico as empresas que apresentarem toda a documentagdo por
ela exigida para respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licitacdes e Leildes.

3.3 E vedada a participacio de empresa em forma de consorcios ou grupos de empresas.

3.4 N&o podera participar da licitacdo a empresa que tenha sido declarada inidénea por 6rgéo ou entidade
da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou Distrito Federal ou que esteja
cumprindo periodo de suspensdo no ambito da administracdo municipal.

35 O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a Bolsa de
Licitacbes do Brasil, at¢ no minimo uma hora antes do horario fixado no edital para o recebimento das
propostas.

3.6 O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes documentos:

a) Instrumento particular de mandato outorgando a operador devidamente credenciado junto a Bolsa,
poderes especificos de sua representa¢do no pregao;

b) Declaracdo de seu pleno conhecimento, de aceitagdo e de atendimento as exigéncias de habilitacdo
previstas no Edital, conforme modelo do Anexo 04;

c) Especificagdes do produto objeto da licitacdo em conformidade com edital, constando prego, marca e

modelo e em caso de itens especificos mediante solicitacdo do pregoeiro no icone ARQ, inser¢do de catalogos
do fabricante. “A empresa participante do certame nio deve ser identificada”.
3.7 A microempresa ou empresa de pequeno porte, além da apresentagdo da declaragdo constante no
(Anexo 06) para fins de habilitacdo, devera, quando do cadastramento da proposta inicial de preco a ser
digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema conforme o seu
regime de tributacdo para fazer valer o direito de prioridade do desempate. Art. 44 e 45 da LC 123/2006.

4 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

4.1 O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, que terd, em especial, as
seguintes atribuigdes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) abrir as propostas de precos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;



e) desclassificar propostas indicando 0s motivos;

) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;

g) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) elaborar a ata da sessdo;

k) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;

4.2 As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento de
mandato, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada a Bolsa
de LicitacGes do Brasil, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e
operacdes no site: www.bll.org.br.

4.3 A participacdo do licitante no pregao eletrdnico se dara por meio de participagdo direta ou através de
empresas associadas a BLL — Bolsa de Licitagdes do Brasil, a qual devera manifestar, por meio de seu operador
designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital.

4.4 O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de prego e lances
sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha privativa.
45 A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregédo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da BLL - Bolsa De
Licitacdes do Brasil.

4.6 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transago
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa de Licitagdes do Brasil a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.7 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para realizagéo das transagdes
inerentes ao pregdo eletrdnico.

4.8 A participacdo no Pregdo, na Forma Eletronica se dara por meio da digitagdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente
encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados data e
horério limite estabelecido.

4.9 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante.

4.10 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
411 Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitag&o.

4.12  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006.
4.13 Sera concedido tratamento diferenciado as empresas enquadradas com microempresa ou de pequeno
porte para atender os ditames da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracdes.

4.14  N&o poderdo participar desta licitagdo os interessados:

a) proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacéo vigente;

b) que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

C) estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente;

d) que se enquadrem nas vedacGes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

e) que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucao ou liquidacéo;

f) Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cdo (Acorddo n°
746/2014-TCU-Plenério).



4.15 Qualquer duvida em relagdo ao acesso no sistema operacional, poderd ser esclarecida ou através de
uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600, ou através da Bolsa de Licita¢Ges do
Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br.

5 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do objeto ofertado e o preco, até a data
e 0 horério estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa
de envio dessa documentacao.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacio exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

5.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacéo,
ainda que haja alguma restri¢do de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8 1° da LC n° 123,
de 2006.

54 Incumbird ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

55 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.6 N&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrera ap0ds a realizacao dos procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

5.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

a) Valor unitério;

b) Marca;

c) Fabricante;

d) Descricéo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Anexo 01: indicando,
no que for aplicdvel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscri¢do do bem no
6rgdo competente, quando for o caso.

6.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens.

6.4  Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagéo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5 O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacéo.

6.6 O licitante devera declarar, para cada item, em campo proprio do sistema BLL, se o produto ofertado
é manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no edital.

6.7 Os licitantes devem respeitar 0s pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas federais, quando participarem de licitaces publicas.

6.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprego na execucgéo do contrato.
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7 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem
as especificacBes técnicas exigidas neste edital.

7.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.4 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

75 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.6 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

7.7 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
7.8 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.9 O lance devera ser ofertado pelo valor unitéario.

7.10  Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

7.11 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.12 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante podera variar conforme o pregdo e objeto
licitado, quando o pregoeiro definir uma margem de lance para esse lote.

7.13  Seréa adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico 0 modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.7.14 A etapa de lances da sessdo
publica terd duracéo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos altimos dois minutos do periodo de duracéo da sessao publica.

7.15 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso
de lances intermediérios.

7.16  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-a
automaticamente.

7.17  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecucdo do melhor preco.

7.18 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.19  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.20 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

7.21  Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacéo.

7.22 O Critério de julgamento adotado sera 0 menor preco por lote, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.23  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.24  Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de



maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC
n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.25  Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.26 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢do automatica para tanto.

7.27  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.28  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.29  Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.30 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no
art. 3°, 8 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

a) no pais;

b) por empresas brasileiras;

C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislag&o.
7.31  Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as propostas
empatadas.

7.32  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagdo em condigOes diferentes das previstas neste Edital.

7.33 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
7.34 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacéao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

7.35  Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciaré a fase de aceitacéo e julgamento da proposta.

8 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Gnico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto
n.2 10.024/2019.

8.2 O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, 0s percentuais
das contribuicdes previstas no art. 101 da Instrugdo Normativa RFB n° 2110, de 2022, em razéo do disposto
no art. 159, inciso V, sob pena de desclassificag&o.

8.3 Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, apresentar pre¢o final superior ao pre¢co maximo
fixado (Acérdao n° 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.4 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalac6es de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou
a totalidade da remuneracao.

8.5 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou o0s indicios que fundamentam a suspeita.



8.6 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sesséo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

8.8 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.9 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrbnico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta-

8.10  Caso a compatibilidade com as especificagdes demandadas, sobretudo quanto a padrdes de qualidade
e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o Pregoeiro exigira que o
licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitacdo da proposta, no local a
ser indicado e dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da solicitagéo.

8.11 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento
para a avaliacdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes. Os resultados das avaliagGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.12  No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante
sera recusada.

8.13  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes
constantes neste edital.

8.14  Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela anélise, ndo gerando direito a ressarcimento.
8.15  Apos a divulgacéo do resultado final da licitagdo, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
licitantes no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito
a ressarcimento.

8.16  Os licitantes deverdo colocar & disposi¢do da Administracdo todas as condi¢Bes indispenséveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for solicitado.

8.17 Caso a proposta classificada em primeiro lugar tenha se beneficiado da aplicacdo da margem de
preferéncia, o Pregoeiro solicitara ao licitante que envie imediatamente, por meio eletrénico, com posterior
encaminhamento por via postal, o documento comprobat6rio da caracterizacdo do produto manufaturado
nacional.

8.18 O licitante que ndo apresentar o documento comprobatdrio, ou cujo produto ndo atender aos
regulamentos técnicos pertinentes e normas técnicas brasileiras aplicaveis, ndo podera usufruir da aplicacdo
da margem de preferéncia, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

8.19  Nessa hipotese, bem como em caso de inabilitacdo do licitante, as propostas serdo reclassificadas, para
fins de nova aplicagdo da margem de preferéncia.

8.20 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.21 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

8.22  Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, haverd nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.23  Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.



9 - DA HABILITACAO

9.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigBes de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa¢do no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/). A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritério, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

9.2 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
0 gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. O licitante serd4 convocado para manifestacdo previamente a sua
inabilitacdo.

9.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo
de participacdo. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

94 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

95 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros em documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

9.8 Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacéo relacionada nos itens a
seguir, para fins de habilitacéo:

Documentos para habilitagéo:

Cédula de Identidade e CPF do sécio administrador da empresa;

Ato constitutivo registrado no 6rgdo competente, e suas alteracdes, quando este ndo estiver
consolidado;

Inscrigdo no CNPJ;

Prova de Inscri¢do Estadual, se houver;

Prova de Inscri¢cdo Municipal;

Comprovante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto, incluindo comprovante de pelo menos um Atestado de Capacidade
Técnica, indicando que a empresa presta 0s servi¢os do objeto do certame;

e Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do exercicio de 2022, (vedada substituicdo por
balancete/balan¢o provisorio);

Declaragdo de atendimento ao Inc. XXXII1 do Art. 7° da Constituigdo Federal;

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Pdblica Estadual (ICMS);

Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS);

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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e Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou Concordata expedida pelo Distribuidor da sede da
empresa, emitido pelo Férum da Comarca da sede (sera considerada a validade de 60 dias a partir da
data de sua expedicdo quando a mesma nao estiver expressa no corpo da certiddo).

Demais Consideracfes Quanto a Habilitacéo

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal e da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragdes
contabeis do Ultimo exercicio.

A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.

A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitac&o.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaracédo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao
publica, quando requerido pelo licitante, mediante apresentacéo de justificativa.

A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restri¢do na documentagéo fiscal e trabalhista,
seré concedido 0 mesmo prazo para regularizagdo.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0 Pregoeiro suspendera a sessdo,
informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu
as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo
das san¢es cabiveis.

N&o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recairé sobre o(s) item(ns)
de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos remanescentes.
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

10 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas) horas,
a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou
seu representante legal.

b) conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.
10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

10.3  Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

10.4  Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitério em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.5 Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Gltimos.



10.6 A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena
de desclassificagdo.

10.7 A proposta deveré obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.8  As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, ap6s a homologacao.

11 - DOS RECURSOS

11.1  Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, serd concedido o prazo de 15 (quinze)
minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando
contra qual(ais) decisdo(des) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2 Havendo guem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencéo de recorrer, para decidir se admite ou néo o recurso, fundamentadamente.

11.3  Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as condi¢des de
admissibilidade do recurso.

11.4 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importard a decadéncia
desse direito.

11,5 Uma vez admitido o recurso, 0 recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias (setenta e duas
horas contadas a partir do momento da notificacdo via plataforma eletronica) para apresentar as razGes, pelo
sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazGes também pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias ((setenta e duas horas contadas a partir do
momento da notificacdo via plataforma eletrénica), que comegardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.6 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.7  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco da sede da
Administracdo Municipal, situada a Rua Dalmécio Espindula, 115, Centro, Santa Maria de Jetiba-ES.

12 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

a) Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagéo da sessdo publica
precedente ou em que seja anulada a propria sesséo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados
e 0s que dele dependam.

b) Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.3 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

13 — DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

13.1 O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nao
haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisao dos recursos apresentados.
13.2 Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

14 - DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1  Né&o havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao.



15- DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data de sua convocacéo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se
nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

15.2  Alternativamente a convocacgdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a assinatura da Ata
de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura, mediante correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu
transcurso, e desde que devidamente aceito. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto
necessarias para o registro de todos os itens constantes no Anexo 01, com a indicacdo do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pre¢os registrados e demais condigdes.

15.4  Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servigos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, excluido o
percentual referente & margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3°
da Lei n° 8.666, de 1993.

16 — DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1  Apds a homologacéo da licitacdo, em sendo realizada a contratacéo, serd firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

16.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital.

16.3 Alternativamente & convocagdo para comparecer perante o 0rgao ou entidade para a assinatura do Termo
de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou
aceite da Adjudicataria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico,
para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

16.4 O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16,5 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

a) A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n° 8.666, de 1993;

b) A contratada se vincula a sua proposta e as previs@es contidas no edital e seus anexos;

c) A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n°
8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.6  Oinstrumento contratual oriundo desse certame terd a vigéncia de 12 meses a contar de sua publicacao,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracGes.

16.7  Os produtos devem ser entregues conforme determinado no Termo de Referéncia.

16.8  Previamente a contratacdo a Administracdo realizara Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) para identificar possivel proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. Considerando que o Termo de
Contrato € expedido pela Superintendéncia de Documentos (SUPDOC), ficara a cargo da mesma as consultas
elencadas acima.

16.9 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao das condicdes
de habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou
da ata de registro de pregos.

16.10 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢Ges de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacgdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a



https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro
de precos.

17 - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1 O prec¢o consignado no contrato seré corrigido anualmente, mediante negociacao entre as partes e a
formalizacdo do pedido pela CONTRATADA, observado o interregno minimo de um ano, contado a partir da
data limite para a apresentacéo da proposta, pela variagio do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo
—IPCA ocorrida nos ultimos 12 (doze) meses, e, caso o referido indice venha a se tornar inaplicavel em virtude
de disposicao legal ou, por qualquer outro motivo, seja impossivel a sua utilizacdo, sera utilizado o indice de
Precos ao Consumidor da Fundacdo Instituto de Pesquisas Econémicas (IPC-FIPE).

17.2  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18 — DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

18.1. A execucdo da prestagdo de servigo deste edital devera ser feita de segunda a sexta-feira no horario das
07:30h as 11:00h e das 12:30h as 17:00h, podendo sofrer alteracdo conforme as necessidades da
Administracao.

18.2. O fornecimento do objeto deste edital sera realizado (POR DEMANDA) de acordo com as necessidades
das Secretarias, no prazo, quantidade, local e horario especificado no Termo de Referéncia.

18.3. O prazo para fornecimento/execucao e finalizacdo do objeto deste edital deverd ter inicio no maximo
apos 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento.

18.4. O(s) servigo(s) devera(do) ser aceito(s), da seguinte forma:

a) Provisoriamente, no prazo de 01(um) dia util, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato/Ata, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, podendo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades;

b) Definitivamente, 05 (cinco) dias corridos apés verificacdo de qualidade e quantidade dos servicos e
consequente aceitacdo pelo requisitante.

c) Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

18.5. O recebimento do objeto serd de competéncia dos servidores lotados nas respectivas secretarias
municipais que compdem o presente certame.

18.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores das secretarias municipais
deverdo ser solicitadas a Unidade Requisitante, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.
18.7. O(s) objeto(s) deste edital deverdo ser entregues em locais 0s quais serdo informados posteriormente na
Autorizagdo de Fornecimento.

18.8. A execucdo do objeto devera obedecer rigorosamente a descricdo e quantidades, e deverdo estar
acondicionados adequadamente.

18.9. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de produtos para a execugdo do servico.

18.10. Os custos de retirada e devolucdo do(s) objeto(s) recusado(s), bem como quaisquer outras despesas
decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

18.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucgdo do contrato.

18.12. O servidor ou a comissao podera solicitar a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas no servigo ou até mesmo a substitui¢cdo por outros novos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contado a partir do recebimento daqueles que forem devolvidos, sem prejuizo para o disposto
nos artigos 441 a 446 do Caédigo Civil de 2002.

18.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificacdo da contratada/fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.



19 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

19.1 Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas neste instrumento.

19.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com
as especificacBes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

19.3 Comunicar a contratada/fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

19.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacBes da contratada/fornecedor, através de
comisséo/servidor especialmente designado.

19.5 Efetuar o pagamento & contratada/fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no edital e seus anexos.

19.6. Disponibilizar a contratada, quando solicitado, toda a documentacédo e informacges inerentes ao objeto
contratado.

19.7. Designar o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execu¢do do objeto.

19.8. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto.

19.9. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios, promovendo o pagamento ao Licitante
Vencedor conforme condicdes estabelecidas no contrato.

19.10. Fornecer todo e qualquer peca, acessoOrio, parte ou suprimento necessario a manutencdo de
equipamentos.

19.11. Informar a contratada, previamente, qualquer alteracdo nos horarios e dias de cumprimento das tarefas.

20 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

20.1. Entregar o(s) servigo(s) no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagcdes constantes no Termo
de Referéncia e no Instrumento Contratual correspondente;

20.2. Comunicar ao municipio, por escrito, no prazo maximo de 24h que anteceder ao vencimento do prazo de
inicio dos servicos, informando os motivos que impossibilitam o cumprimento do previsto no prazo de entrega;
20.3 Remover, as suas expensas, todo o servigo que estiver em desacordo com as especificacdes basicas, e/ou
aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a
substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo que Ihe for entregue
oficialmente;

20.4 Emitir e apresentar a(s) nota(s) fiscal(ais), discriminadas e contendo os valores unitario e total dos servigos
e dados bancarios da empresa a fins de pagamento;

20.5. Manter durante a execucdo do objeto, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacéo.

20.6. Prestar os servicos sempre por intermédio do responsavel legal e por técnicos qualificados, devendo
responder perante a Prefeitura e perante terceiros pela cobertura dos riscos de acidentes de trabalho de seus
empregados, prepostos ou contratados. Deve responder também por todos os dnus, encargos, perdas e/ou danos
porventura resultantes da execucao do objeto.

20.7. As normas de seguranca constantes destas especificagbes ndo desobrigam a LICITANTE do
cumprimento de outras disposi¢Oes legais, federais, municipais e estaduais, sendo de sua inteira
responsabilidade os processos, a¢des ou reclamagfes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia
de negligéncia nas precaucdes exigidas no trabalho ou da utilizagdo de materiais inaceitaveis na execucao dos
Servigos.

20.8. Providenciar o pessoal habilitado necessério para a execucao dos servicos até o cumprimento integral do
contrato.

20.9. Exercer controle de assiduidade e da pontualidade de seus profissionais.

20.10. Manter sigilo ao utilizar os Sistemas de Informacdes da Prefeitura, respeitando os fins previstos pelas
normas de seguranga em vigor.

20.11. Responsabilizar-se pelos encargos adicionais decorrentes de funcionarios lotados em locais insalubres
ou sujeitos & periculosidade.

20.12. Disponibilizar toda m&o de obra especializada necesséria a realizacdo completa da execucao do objeto.



20.13. Responsabilizar-se pelo plano de ocupacdo dos postos de atendimento, o qual poderéd ser alterado
sempre gque a necessidade dos servicos e os indicadores de niveis de servigos previstos nos acordos de niveis
de servico (SLA) assim justificarem.

21 - DO PAGAMENTO

21.1 O pagamento referente ao fornecimento do material sera efetuado mediante apresentacdo de Nota
Fiscal devidamente atestada pela secretaria beneficiada, em até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
liquidacdo das mesmas.

21.2 O pagamento somente serd autorizado coma ateste na nota fiscal apresentada, e relatdrio do fiscal de
contrato, atestando a execugéo do objeto.

21.3  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento tera inicio ap6s a comprovagao
da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

21.4  Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

21.5 Antes de cada pagamento & contratada, sera verificado a manutencdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital.

21.6  Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

21.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

21.8  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

21.9  Havendo a efetiva execucéao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.

21.10 Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

21.11 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

22 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1  Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:
a) ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta;

b) ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel,

c) apresentar documentacéo falsa;

d) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

e) ensejar o retardamento da execucao do objeto;

) ndo mantiver a proposta;

g) cometer fraude fiscal;

h) comportar-se de modo inidéneo;

22.2  Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento
da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

22.3 O licitante/adjudicatéario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:



a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos significativos
ao objeto da contratacdo;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;
c) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual
a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

d) Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco
anos;

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

22.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

225 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracéo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo —
PAR.

22.6 A apuracdo e o julgamento das demais infrages administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

22.7 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

22.8  Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Administracdo podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
229 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto
na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

22.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc@es, levara em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

22.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

22.12 As sancg0es por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas na minuta de contrato anexa.

23 - DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

23.1  Apo6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

23.2 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicaré o resultado do certame em
relacdo ao licitante melhor classificado.

23.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Gltima proposta individual apresentada durante a fase
competitiva.

23.4  Estaordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contrataces e somente
serd utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas
hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

24 — DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

24.1  Até 03 (trés) dias Uteis antes da data/hora designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

24.2 A impugnacdo devera ser realizada por forma eletronica, exclusivamente através da plataforma de
Pregéo Eletronico.



24.3  Caberé ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do objeto e demais condicdes,
decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.
24.4  Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

24.5  Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data/hora designada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por
meio eletrbnico via internet, na plataforma de Pregdo Eletrdnico.

24.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo do objeto e
dos anexos.

24.7  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

24.8 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

24.9  As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administragéo.

25 — DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1 Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

25.2  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacdo em contréario, pelo Pregoeiro.

25.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario de
Brasilia — DF.

25.4  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.
25,5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

25.6  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacao.

25.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou
do resultado do processo licitatorio.

25.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

25.9  Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

25.10 Os pagamentos referentes ao fornecimento do objeto deste certame estardo sujeitos a retencdo de
Imposto de Renda, na forma prevista na Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234 de 11 janeiro de 2012, bem como
nas condi¢Bes do Decreto Municipal n® 241/2023, de 31 de agosto de 2023.

25.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.bll.org.br e no sitio da
Administracdo Municipal: www.pmsmj.es.gov.br , nos dias Uteis, mesmo endereco e periodo no qual 0s autos
do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

25.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO 01 — Descricdo detalhada do objeto;

ANEXO 02 — Modelo de proposta;

ANEXO 03 — Declaracdo Inidoneidade;

ANEXO 04 — Declaracéo Habilitagéo;

ANEXO 05 — Declaragdo de menor, Inc. XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal;
ANEXO 06 — Declaracdo ME/EPP;

ANEXO 07 — Declaracdo Responsabilidade;

ANEXO 08 — Declaragéo Vinculo;

ANEXO 09 — Minuta de Contrato;

ANEXO 10 — Minuta da Ata de Registro de Precos;


http://www.bll.org.br/
http://www.pmsmj.es.gob.br/

ANEXO 11 — Termo de Referéncia e Anexo.

Marcos Roberto Pellacani
Pregoeiro



ANEXO 01

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE JETIBA

Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

Lote (*)

Codigo

Especificagdo

Marca

Unidade

Quantidade]

Valor Médio

Unitariof

Valor

00001

00005367

PRESTACAO DE SERVICO DE TECNICO DE
INFORMATICA PARA PRESTAR SERVICOS DE
SUPORTE TECNICO E MANUTENCAO EM HARDWARE
(COMPUTADORES, NOEBOOKS, IMPRESSORAS E
MONITORES), SOFTWARE, INCLUINDO SERVICOS DE
CABEAMENTO.

HOM/

\

5,000

74.309,730

A descricdo detalhada da execucdo dos servicos estéa disponivel no item 02 do Termo de Referéncia.



ANEXO 02
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA N° XXX/2023
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL (licitante vencedor)

Apresentamos nossa proposta para prestacdo dos servicos objeto da presente licitacdo Pregdo, na
Forma Eletrdnica n® XXX/2023 acatando todas as estipula¢cfes consignadas no respectivo Edital e seus
anexos.

IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA: CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO: CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE: AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Devera ser cotado, preco unitario e total por item, de acordo com o Anexo 01 do Edital.
PROPOSTA: R$ (Por extenso)

CONDICOES GERAIS

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que rege a presente licitacéo.
PRAZO DE GARANTIA

A garantia devera ser da seguinte forma: Para todos os Lotes de no minimo, a contar do recebimento
definitivo do objeto pela Contratante.

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

De acordo com o especificado no Termo de Referéncia.

Obs.: No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais, assim como despesas
com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratagéo.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

De no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sessdo publica do Pregéo.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

OBS: A INTERPOSICAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA
PROPOSTA ATE DECISAO.



ANEXO 03

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N°

Sediada (Endereco Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento
licitatério, sob a modalidade Pregdo Eletronico n® XXX/2023, instaurada pelo Municipio de
Santa Maria de Jetiba-ES, que ndo fomos declarados iniddneos para licitar ou contratar com
o Poder Publico, em qualquer de suas esferas.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

(Local e Data)

(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.



ANEXO 04

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° ,

sediada (Endereco Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

(Local e Data)

(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.



ANEXO 05

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MFE N° , sediada

(Endereco Completo)

Declaro que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores
de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em
observancia a Lei Federal n°® 9854, de 27.10.99, que acrescentou o inciso V ao art. 27 da Lei
Federal n® 8666/93.

(Local e Data)
(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)
OBS.

1) Esta declaracdo deveréa ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada
com o0 numero do CNPJ.

2) Se aempresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condicao.



ANEXO 06

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

DECLARACAO

Modelo de Declaracdo de Enquadramento em Regime de Tributa¢do de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte. (Na hipdtese do licitante ser ME ou EPP)

(Nome da empresa), CNPJ / MF n°, sediada (enderego completo) Declaro (amos) para todos
os fins de direito, especificamente para participacao de licitacdo na modalidade de Pregao,
que estou (amos) sob o regime de ME/EPP, para efeito do disposto na LC 123/2006

Local e data

Nome e n° da cédula de identidade do declarante



ANEXO 07

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do Pregédo Eletrénico n°
XXX/2023 do  Municipio de Santa Maria de  Jetib&-ES, que a
101 0] (=T SR tomou conhecimento do Edital e de todas as
condigdes de participacdo na Licitacdo e se compromete a cumprir todos os termos do Edital,
e a fornecer material de qualidade, sob as penas da Lei.

Local e data:

Assinatura e carimbo da empresa:



ANEXO 08

PREGAO ELETRONICO N° XXX/2023

DECLARACAO

(Razéo Social)

CNPJ/MF Ne

Sediada (Endereco Completo)

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento licitatério sob a
modalidade Pregdo Eletronico n°® XXX/2023, instaurada pelo Municipio de Santa Maria de Jetiba-
ES, ndo integra nosso corpo social, nem nosso quadro funcional empregado publico ou membro

comissionado de 6rgdo direto ou indireto da Administracdo Municipal.
Por ser verdade, firmamos o presente.
Data

Local

Nome do declarante

RG

CPF

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o nimero do CNPJ.



ANEXO 09
MINUTA DE CONTRATO

Municipio de Santa Maria de Jetib& Estado do Espirito Santo

CONTRATO NO -----nmmmmmmmee-

Contrato que entre si celebram o
Municipio de Santa Maria de Jetiba e a
empresa

O Municipio de Santa Maria de Jetib4, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito publico,
sediado a Rua Dalmécio Espindula, 115, centro, Santa Maria de Jetiba-ES, inscrito junto ao C.N.P.J sob 0
nimero 36.388.445/0001-38, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, senhor Hilario Roepke,
brasileiro, divorciado, inscrito no C.P.F com o nimero XXX. XXX.XXX-XX, daqui por diante denominado

CONTRATANTE e a empresa , inscrita junto ao C.N.P.J sob 0 nimero --
------------------ , Situada & --------- --------—---, neste ato
representada por ----- , daqui por
diante denominada de CONTRATADA, celebram o presente contrato, referente ao processo licitatorio na
modalidade de ---- , oriundo do processo administrativo nimero -------------- . As

condigdes do edital licitatério acima citado desde ja fazem partem deste instrumento contratual, ainda que nédo
transcritas, juntamente com a proposta apresentada pela CONTRATADA. O presente contrato, bem como o
processo licitatorio que Ihe deu origem s&o regidos pela a Lei n® 10.520/02, Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
11 Fornecimento de -----
--------- , conforme critérios e especificacdes contidas no Edital de Pregéo

Eletronico n® XXX/2023.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1 O prazo de vigéncia do presente instrumento, serd de maximo de 12 (doze) meses e tera inicio
imediatamente apds a sua publicacdo, podendo ser prorrogado a critério da Administracdo Municipal, nos
termos da Lei Federal n° 8.666/93.

2.2 Os produtos/servicos deverdo ser entregues no prazo determinado no Termo de Referéncia.

2.3 Os produtos/servicos deverao ser entregues em local designado no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1 O valor do presente contrato é de R$------------=-=-=-mmmmmmemmmen (

— — — — _)

CLAUSULA QUARTA — DO PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera efetuado conforme condigdes do item 11 do Termo de Referéncia.



CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

51 As despesas inerentes a este instrumento correrdo por conta das dotacdes orcamentarias indicadas a
tempo da eventual contratagao.

CLAUSULA SEXTA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

6.1 A contratada se sujeita a fiscalizacdo da Administracdo Municipal, quanto a qualidade dos produtos e
servigos, exigéncias contratuais e outras instruces fornecidas pela Administracdo Municipal, conforme
condicdes dos itens 13 e 14 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 Entregar o(s) servigo(s) no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e no Instrumento Contratual correspondente;

7.2. Comunicar ao municipio, por escrito, no prazo maximo de 24h gque anteceder ao vencimento do prazo de
inicio dos servicos, informando os motivos que impossibilitam o cumprimento do previsto no prazo de entrega;
7.3 Remover, as suas expensas, todo o servigo que estiver em desacordo com as especificacdes basicas, e/ou
aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a
substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificagdo que Ihe for entregue
oficialmente;

7.4 Emitir e apresentar a(s) nota(s) fiscal(ais), discriminadas e contendo os valores unitério e total dos servigos
e dados bancarios da empresa a fins de pagamento;

7.5. Manter durante a execucdo do objeto, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitac&o.

7.6. Prestar os servi¢os sempre por intermédio do responsavel legal e por técnicos qualificados, devendo
responder perante a Prefeitura e perante terceiros pela cobertura dos riscos de acidentes de trabalho de seus
empregados, prepostos ou contratados. Deve responder também por todos os 6nus, encargos, perdas e/ou danos
porventura resultantes da execugdo do objeto.

7.7. As normas de seguranca constantes destas especificagdes ndo desobrigam a LICITANTE do cumprimento
de outras disposicOes legais, federais, municipais e estaduais, sendo de sua inteira responsabilidade os
processos, acdes ou reclamacgBes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de negligéncia nas
precaucdes exigidas no trabalho ou da utilizacdo de materiais inaceitaveis na execucao dos servigos.

7.8. Providenciar o pessoal habilitado necessario para a execucdo dos servicos até o cumprimento integral do
contrato.

7.9. Exercer controle de assiduidade e da pontualidade de seus profissionais.

7.10. Manter sigilo ao utilizar os Sistemas de Informagfes da Prefeitura, respeitando os fins previstos pelas
normas de seguranga em vigor.

7.11. Responsabilizar-se pelos encargos adicionais decorrentes de funcionarios lotados em locais insalubres
ou sujeitos a periculosidade.

7.12. Disponibilizar toda méo de obra especializada necessaria a realizagdo completa da execucdo do objeto.
7.13. Responsabilizar-se pelo plano de ocupacédo dos postos de atendimento, o qual podera ser alterado sempre
que a necessidade dos servigos e os indicadores de niveis de servigos previstos nos acordos de niveis de servigo
(SLA) assim justificarem.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.  Receber o0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste instrumento.

8.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos provisoriamente com
as especificacBes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo.

8.3 Comunicar a contratada/fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

8.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da contratada/fornecedor, através de
comisséo/servidor especialmente designado.



8.5 Efetuar o pagamento & contratada/fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no edital e seus anexos.

8.6. Disponibilizar a contratada, quando solicitado, toda a documentacdo e informac6es inerentes ao objeto
contratado.

8.7. Designar o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucao do objeto.

8.8. Acompanhar e fiscalizar a execucédo do objeto.

8.9. Alocar os recursos orgamentérios e financeiros necessarios, promovendo o pagamento ao Licitante
Vencedor conforme condicdes estabelecidas no contrato.

8.10. Fornecer todo e qualquer peca, acessorio, parte ou suprimento necessario a manutencao de equipamentos.
8.11. Informar a contratada, previamente, qualquer alteracdo nos horarios e dias de cumprimento das tarefas.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1 A recusa por parte da contratada em assinar o presente Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Uteis apds sua convocagdo, caracteriza descumprimento total das obrigagdes assumidas, sujeitando-se a
contratada as penalidades previstas no item 9.3, letras “a”, “b” e “c”.

9.2 O atraso injustificado no cumprimento das clausulas contratuais, sujeitard a contratada a multa de
mora, fixada neste Edital e no Contrato. A multa poderd ser descontada dos pagamentos ou cobrada
judicialmente, quando for o caso.

9.3 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, 0 contratante poderd aplicar as seguintes sancdes,
assegurando a garantia de prévia defesa:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de mora de até 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia Gtil de atraso sobre o valor do
contrato, até o periodo maximo de 30 (trinta dias), se os produtos/servi¢os ndo forem entregues na
data prevista, sem justificativa aprovada pelo contratante;

c) Multa cominatéria de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, depois de esgotado
0 prazo fixado no subitem anterior;

d) Suspensdo temporéria de participar em licitacdo, ou impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos;

e) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

10.1 O presente instrumento poderé ser rescindido:

10.1.1 Por ato unilateral e escrito da Administragdo Municipal, nas fungdes previstas nos incisos | a XII e
XVII do Art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, e com as consequéncias indicadas no Art. 80 do mesmo diploma
legal, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Clausula Oitava desse instrumento.

10.1.2 Amigavelmente nos termos do Art. 79, inciso Il da Lei Federal n° 8.666/93.

10.2  Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a Contratada o direito a
prévia e ampla defesa.

10.3 A Contratada reconhece os direitos da Contratante em caso de rescisdo administrativa prevista no Art.
77 da Lei Federal n° 8.666/93.

10.4 O Termo de Rescisdo sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:
10.4.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

10.4.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3 Indenizagdes e multas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTE

11.1 O prego consignado no contrato sera corrigido anualmente, mediante negociacdo entre as partes e a
formalizacéo do pedido pela CONTRATADA, observado o interregno minimo de um ano, contado a partir da
data limite para a apresentacéo da proposta, pela variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
—IPCA ocorrida nos ltimos 12 (doze) meses, e, caso o referido indice venha a se tornar inaplicavel em virtude
de disposicéo legal ou, por qualquer outro motivo, seja impossivel a sua utilizagio, sera utilizado o indice de
Precos ao Consumidor da Fundacdo Instituto de Pesquisas Econémicas (IPC-FIPE).



11.2  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO

12.1  Caberé a contratante a publicacdo no 6rgdo de imprensa oficial do extrato do presente contrato.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria de Jetiba-ES, para dirimir quaisquer ddvidas ou
contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam 0 presente contrato em 04 (quatro) vias de igual teor e forma,
juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatérias.

Santa Maria de Jetiba-ES, ---------- de e de 2023.

MUNICIPIO DE SANTA MARIA DE JETIBA
HILARIO ROEPKE
Prefeito Municipal
Contratante

CONTRATADA

TESTEMUNHAS




ANEXO 10
Minuta de Ata de Registro de Precos

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
XXX/2023 - EDITAL DE PREGAO
ELETRONICO n°® XXX/2023

O MUNICIPIO DE SANTA MARIA DE JETIBA, Estado do Espirito Santo, pessoa juridica de direito
publico, sediado & Rua Dalmacio Espindula, 115 - Centro, Santa Maria de Jetiba-ES, inscrito junto ao C.N.P.J
sob o nimero 36.388.445/0001-38, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, senhor HILARIO
ROEPKE, brasileiro, divorciado, inscrito no C.P.F n® XXX XXX.XXX-XX, considerando o julgamento do
certame licitatorio, na modalidade Pregéo Eletrdnico, nimero de ordem XXX/2023 — Processo n° 8190/2023
ea homologa(;ao do mesmo na data de XX/XX/IXXXX, RESOLVE registrar os precos da empresa -----------
————— , CNPJ: ------, de acordo com o relatério de
Julgamento, atendendo as condicdes previstas no edital convocatorio e as demais contidas na presente Ata. O
presente instrumento, bem como o processo licitatorio que lhe deu origem séo regidos pela Lei 10520/02, Lei
8.666/93 e suas alteracdes e pelo Decreto Municipal n® 361/2014.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

11 Fornecimento futuro de , conforme
condicdes do Edital de Pregdo Eletrénico n® XXX/2023.

1.2 A existéncia do presente registro de precos ndo obriga a Administragdo Municipal a firmar
contratagdes que dele poderdo advir. E facultada a realizacio de licitagio especifica ou a contratacio direta,
devidamente fundamentada nos casos previsto na Lei Federal n® 8666/93, assegurando-se ao beneficiario do
registro de precos a preferéncia de fornecimento e igualdade de condicdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1 O prazo de vigéncia da presente Ata de Registro de Precos se limitard a um periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da sua publicacdo na imprensa oficial, vedada sua prorrogacao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1 Os precos a serem pagos coincidem com os precos definidos na proposta vencedora e neles estdo
inclusas todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes, material, méo de
obra e quaisquer despesas inerentes a compra.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
4.1 Os pagamentos serdo efetuados conforme condigdes do item 11 do Termo de Referéncia.
CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DOS PRODUTOS

51 O prazo de vigéncia do contrato oriundo do presente instrumento sera de no maximo 12 (doze) meses
e terd inicio imediatamente ap6s a publicacdo, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n° 8.666/93.
52 O recebimento dos produtos/servigos obedecerd as condicBes previstas no item 05 do Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1 O registro de precos podera ser cancelado nas seguintes hipéteses:

a) Pela Administragdo Municipal, quando houver comprovado interesse publico, ou quando o fornecedor
incorrer nos atos a seguir relacionados:

- N&o cumprir as condi¢fes da Ata de Registro de Precos;



- N&o atender a convocacéo para assinatura de contrato oriundo do registro de pre¢os no prazo estabelecido;

- Incorrer em inexecucdo total ou parcial do contrato acima citado.

b) Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo formal e expressa, comprovar a impossibilidade, por caso
fortuito ou forca maior, de dar cumprimento as exigéncias contidas no instrumento convocatorio, bem como
as condicOes da presente ata de registro de precos.

6.2 Em caso de cancelamento do registro de precos por parte da Administracdo Municipal, sera assegurado
a ampla defesa e o contraditorio, sendo formalizado por decisdo da autoridade competente

CLAUSULA SETIMA — DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO

7.1 A contratada se sujeita a fiscalizacdo do 6rgdo contratante, quanto aos prazos de entrega, qualidade
dos servicos, exigéncias contratuais e outras instruc6es fornecidas pela Contratante.

7.2 A fiscalizacdo de que trata o item anterior sera realizada pelos servidores designados pelo 6rgéao
contratante.

7.3 Os produtos/servicos serdo recebidos provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade dos mesmos com as especificagdes técnicas.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Entregar o(s) servico(s) no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e no Instrumento Contratual correspondente;

8.2. Comunicar ao municipio, por escrito, no prazo maximo de 24h gue anteceder ao vencimento do prazo de
inicio dos servicos, informando os motivos que impossibilitam o cumprimento do previsto no prazo de entrega;
8.3 Remover, as suas expensas, todo o0 servigo que estiver em desacordo com as especificacdes basicas, e/ou
aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a
substituicdo do mesmo, no prazo méximo de 05 (cinco) dias, contados da notificagdo que Ihe for entregue
oficialmente;

8.4 Emitir e apresentar a(s) nota(s) fiscal(ais), discriminadas e contendo os valores unitario e total dos servigos
e dados bancarios da empresa a fins de pagamento;

8.5. Manter durante a execucdo do objeto, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitac&o.

8.6. Prestar os servicos sempre por intermeédio do responsével legal e por técnicos qualificados, devendo
responder perante a Prefeitura e perante terceiros pela cobertura dos riscos de acidentes de trabalho de seus
empregados, prepostos ou contratados. Deve responder também por todos os 6nus, encargos, perdas e/ou danos
porventura resultantes da execucao do objeto.

8.7. As normas de seguranca constantes destas especificagdes ndo desobrigam a LICITANTE do cumprimento
de outras disposicBes legais, federais, municipais e estaduais, sendo de sua inteira responsabilidade os
processos, acdes ou reclamacBes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de negligéncia nas
precaucdes exigidas no trabalho ou da utilizacdo de materiais inaceitaveis na execucao dos servigos.

8.8. Providenciar o pessoal habilitado necessario para a execugdo dos servicos até o cumprimento integral do
contrato.

8.9. Exercer controle de assiduidade e da pontualidade de seus profissionais.

8.10. Manter sigilo ao utilizar os Sistemas de Informagfes da Prefeitura, respeitando os fins previstos pelas
normas de seguranga em vigor.

8.11. Responsabilizar-se pelos encargos adicionais decorrentes de funcionarios lotados em locais insalubres
ou sujeitos a periculosidade.

8.12. Disponibilizar toda méo de obra especializada necesséria a realizagdo completa da execucao do objeto.
8.13. Responsabilizar-se pelo plano de ocupacéo dos postos de atendimento, o qual podera ser alterado sempre
que a necessidade dos servigos e os indicadores de niveis de servigos previstos nos acordos de niveis de servigo
(SLA) assim justificarem.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 A recusa por parte da contratada em assinar o Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis apos
sua convocacgdo, caracteriza descumprimento total das obrigagdes assumidas, sujeitando-se a contratada as
penalidades previstas no item 9.3, letras “a”, “b” e “c”.



9.2 O atraso injustificado no cumprimento das clausulas contratuais, sujeitard a contratada a multa de
mora, fixada neste Contrato. A multa podera ser descontada dos pagamentos ou cobrada judicialmente, quando
for o caso.

9.3 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, o contratante podera aplicar as seguintes sangdes,
assegurando a garantia de prévia defesa:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de mora de até 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia Gtil de atraso sobre o valor do
contrato, até o periodo maximo de 30 (trinta dias), se os produtos/servigos ndo forem entregues no
prazo determinado, sem justificativa aprovada pelo contratante;

c) Multa cominatdria de até 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, depois de esgotado
0 prazo fixado no subitem anterior;

d) Suspensdo temporaria de participar em licitagdo, ou impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo nao superior a 05 (cinco) anos;

e) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO

10.1  Arrescisdo da presente Ata podera ocorrer nas hip6teses e condi¢Oes previstas nos Artigos 78 e 79 da
Lei Federal n® 8666/93, no que couberem, com aplicagdo do Artigo 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO
11.1  Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria de Jetiba-ES, para dirimir quaisquer ddvidas ou
contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma,
juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatérias.

Santa Maria de Jetiba-ES, xx de xxxxx de 2023.

MUNICIPIO DE SANTA MARIA DE JETIBA
HILARIO ROEPKE
Prefeito Municipal

Fornecedor

TESTEMUNHAS




ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA

1. DA UNIDADE REQUISITANTE
1.1. Secretaria de Administracdo

2. DO(S) OBETO(S)

2.1. A contratagdo de empresa especializada em tecnologia da informética, visa a importancia do suporte
técnico e manutencdo em hardware (computadores, notebooks, impressoras, monitores, entre outros), software,
incluindo servicos de cabeamento.

2.1. DESCRICAO DOS SERVICOS

2.2. Oferecer um conjunto de servicos de assisténcia para manter uma estrutura adequada de trabalho a
municipalidade, em conjunto com profissionais responsaveis em manter e garantir um pleno funcionamento
das méaquinas, equipamentos e ferramentas do sistema de TI, bem com o propdsito de facilitar e agilizar os
trabalhos da Administracdo Publica e todas as atividades realizadas por ela, bem como, as que envolvam algum
tipo de manuseio em aparelhos tecnolégicos, otimizando os servicos prestados pelos usuarios.

2.3. Os servicos de apoio administrativo e técnico em informética deverdo ser prestados nas infraestruturas da
Administracdo Publica do municipio de Santa Maria de Jetiba - ES abrangendo as atividades dos postos de
apoio administrativo. Além disso, sdo servigos prestados de forma continua, em razdo da sua essencialidade,
visando atender a necessidade publica de forma permanente e continua, assegurando a integridade do
patrimdnio pablico ou o funcionamento das atividades finalisticas da Administracdo Pdblica, de modo que sua
interrupcao possa comprometer a prestacao de um servico publico ou o cumprimento da missao institucional.

2.4. Os servigos compreendem a orientacdo e assisténcia (remota/local) aos usuarios de equipamentos de
informatica, na identificacdo e na resolucdo de duvidas, problemas, falhas e ndo-conformidades técnicas
apresentadas pelos recursos computacionais, hardware e software, em uso ou que sejam substituidos ou
incorporados ao ambiente computacional dos locais supracitados. Identificacdo dos problemas para conferir
chamados técnicos e acompanha-los quando o equipamento estiver em garantia e assisténcia técnica externa.

a) Realizacao dos servigos de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos (computadores, notebooks,
impressoras, monitores, entre outros);

b) Instalagdo dos softwares em conformidade com os planejamentos tragados por esta municipalidade;

c) Prestacdo de suporte técnico aos usuarios, no que tange as estacfes de trabalho, seus respectivos sistemas
operacionais e aos demais softwares instalados;

d) Realizar, sempre que solicitada, manutencdo preventiva e corretiva em microcomputadores, impressoras,
monitores, notebooks, entre outros nas dependéncias do Municipio.

e) Controle e acompanhamento do envio dos equipamentos a assisténcia técnica, laboratérios ou fornecedores,
mantendo a Prefeitura sempre informada quanto ao prazo de execuc¢do da manutencao e a previsao de entrega
do equipamento;

2.6. ACONTRATADA devera prestar o0s seguintes servigos:

a) Servicos de suporte técnico a usuarios com as seguintes caracteristicas:

* Prestar o suporte técnico em computadores com os sistemas operacionais instalados - Microsoft Windows
7/10 Professional ou superiores e outros quando necessario, pacote de escritorio Office como exemplo;

Microsoft Office 2016, 2018 e 365, Libre office, WPS Office entre outros, e demais Software utilizados pela
Administracéo Publica;



* Prestar a manutencdo em computadores, notebooks, impressoras, monitores, entre outros, efetuando
pequenos reparos e/ou identificando problemas para o encaminhamento a assisténcia técnica caso seja
necessario;

* Prestar suporte técnico para a instalagdo e configuracdo de software em estagdes de trabalho - sistemas
operacionais e pacotes aplicativos diversos, a saber, Microsoft Office, Open Office, drivers de impressoras e
periféricos, software auxiliar, Autocad, Photoshop, Corel Draw e outros semelhantes.

* Suporte a davidas sobre a utilizagdo de programas ¢ sistemas referentes ao trabalho realizado nos setores da
Municipalidade;

* O horaério de prestacdo destes servicos é das 07:30h as 11:00 e 12:30h as 17h, de segunda a sexta, podendo
sofrer alteracdo conforme as necessidades da Administragéo.

* Prestar informacdes mensais, dos atendimentos realizados e previstos, ao gestor/fiscal do contrato;

* Ter os conhecimentos técnicos para cobrir eventuais falhas de atendimento e auxiliar os técnicos;

* Documentar os procedimentos de atendimento;

* Prestar contas ao gestor do contrato quanto a qualidade dos servigos prestados.

* Atendimento e registro de chamados;

* Servico de upgrade de equipamentos e/ou novos softwares, programas, aplicativos, modulos de sistemas,

sistemas informatizados e suas derivacOes (versdes, releases e corregdes), deteccdo de virus, desinfecgdo de

midias e arquivos.

2.7 QUALIFICACAO TECNICA:

2.7.1. A qualificagdo técnica ser4 comprovada mediante:

a) Comprovante de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto, incluindo comprovante de pelo menos um Atestado de Capacidade

Técnica, indicando que a empresa presta 0s servicos do objeto do certame.

2.7.2. No ato da contratacdo, a empresa vencedora do certame devera disponibilizar de profissionais com
qualificagBes minimas exigidas para o profissional de suporte técnico.

» Formagdo completa de curso técnico profissionalizante Tecnologia/Informatica ou nivel superior na area de
Tecnologia da Informacao, reconhecidos pelo MEC, comprovada através de declaracdo de conclusao de curso
com histdrico, diploma ou certificado de concluséo de curso.

* Curso de montagem ¢ manutengdo de computadores.

* Curso de “ITIL® V3 ou V4 Foundation”.

* Curso Administragdo Windows;

* Curso Administracdo Linux;

* Experiéncia de, no minimo, 3 (trés) ano na area de suporte de TI envolvendo instalacdo, configuracéo e dar
manuten¢do e apoio aos usuarios em: Sistemas operacionais; softwares de correio eletronico; softwares de
automacdo de escritdrio; softwares de navegacdo na internet; conhecimento técnico de manutencao,

atualizacdo e configuracdo de hardwares; configuracdo de drivers; resolugédo de problemas e incidentes em
geral ocorridos em estacGes de trabalho; conhecimento de rede em nivel de configuracéo. A experiéncia devera



ser comprovada através de Contrato de Trabalho ou Carteira de Trabalho, onde deverdo ser nomeadas as
empresas que permitiram este acimulo de experiéncia. [

2.8. CONDICOES GERAIS DO SERVICO

Ao TECNICO EM INFORMATICA:

« Executar os atendimentos técnicos envolvendo hardware e software, de modo local, sempre que necessario.
* Executar servicos de manutengao preventiva de hardware e software.

* Identificar e solucionar problemas relativos a utilizagdo de softwares e hardwares, tais como: Configuragdo
e formatacdo de microcomputadores e notebooks;

» Configuracdo de impressoras e scanners para o perfeito funcionamento dos equipamentos;
* Esclarecimento de duvidas acerca do manuseio de equipamentos de informatica;

* Esclarecimento de dividas sobre aplicativos; remanejamento, acompanhamento e registro dos bens de
informatica do CONTRATANTE; instalagdo, configuracéo e

* Habilitacdo necessaria para que os dispositivos eletronicos funcionem adequadamente nas redes locais.

* Instalar e configurar softwares, hardwares e periféricos utilizados nas estacdes de trabalho do
CONTRATANTE.

» Movimentar, instalar, remanejar e remover equipamentos de informatica tanto hardware quanto software.

» Acompanhar servigos de videoconferéncia, incluindo testes de conexdo, agendamento e suporte presencial
aos usuarios da videoconferéncia.

« Orientar 0s usuarios quanto & correta utilizagdo dos recursos da rede corporativa do CONTRATANTE,
envolvendo hardware e software.

« Inventariar os recursos de hardware e software do CONTRATANTE.

* Apoiar na recepcdo, montagem e teste de software e hardware adquiridos ou devolvidos pelo
CONTRATANTE.

* Reportar as ocorréncias ao servico de geréncia e/ou coordenacao.

* Registrar os diagndsticos de falhas em microcomputadores e periféricos, solucionando os problemas e
encaminhando-os para o servigo de geréncia.

* Identificar com precisdo o servico ou sistema de origem do incidente.

* Acionar fornecedores de suporte e assisténcia técnica, quando necessario (por exemplo, em caso de vigéncia
da garantia de produtos de informaética).

* Executar servicos de higienizagdo de hardware.

» Realizar atendimento especial, diferenciado e especializado, de segundo nivel aos grupos de usuarios
identificados pelo CONTRATANTE, bem como as requisi¢des de servicos, aos incidentes e aos problemas de
alta complexidade, conforme os niveis de prioridade, disponibilidade e adequacdo estabelecidos.

* Realizar demais atividades correlatas a serem definidas pelo CONTRATANTE.

DA APRESENTACAO DO PESSOAL

« CRACHAS

A empresa deverd identificar seus empregados, utilizando cracha (confeccionado em cartdo de PVC, medindo

89 x 57 mm equipada de presilha, tipo jacaré. Os crachas deverdo conter a logomarca da empresa, 0 nome do
empregado, sua funcéo e fotografia atual).



* UNIFORMES

A empresa fornecera uniforme a seus empregados, resguardando-se a Municipalidade o direito de exigir a
substituicdo dos uniformes julgados inadequados; Deveré ser ajustada a cada semestre uma data limite para a
entrega dos uniformes conforme a execucéo do contrato.

« DO VINCULO EMPREGATICIO

Os empregados da empresa contratada ndo poderdo ter qualquer vinculo empregaticio com 6rgédos publicos,
sendo de inteira responsabilidade da empresa recruté-los e contrata-los em seu nome, efetuando o pagamento
dos salarios, bem como cumprir todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias e fiscais, inclusive aquelas
decorrentes de acidentes, indenizacBes, seguros e quaisquer outras relacionadas a sua condicdo de
empregadora.

* DOS EXAMES MEDICOS

A CONTRATADA deverd, na forma da legislagdo vigente ou substituicdo, enquanto viger o contrato, e na
Convencao Coletiva de Trabalho vigente da classe do respectivo estado da federagdo em que for prestado o
servico, realizar exames de satde dos empregados que forem destacados para a execucdo do objeto do contrato.
* DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

A empresa cumprira todas as normas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais competentes, em especial a
Norma Regulamentadora Numero 06, Equipamentos de Protecdo Individual, do Ministério do Trabalho,
atentando para o disposto no Subitem 6.5, quanto a recomendac&o do EPI adequado ao risco existente em cada
atividade envolvida na execu¢do do contrato.

* DOS ACIDENTES DE TRABALHO

A empresa CONTRATADA devera prestar todo atendimento necessario aos seus empregados no caso de
acidentes ocorridos durante a prestacdo dos servicos

* DA PRESTACAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera zelar para que seus empregados:

a) Sejam pontuais, devidamente uniformizados, com calcas e camisas passadas e com sapatos engraxados;

b) Portem, na altura do peito, cracha de identificacdo da empresa contratada;

c¢) Cumpram rigorosamente o horério de servico;

d) Apresentem-se de posse dos acessorios necessarios ao bom desempenho do trabalho;

e) Nao abandonem o posto de servi¢co durante o periodo de prestacdo acordado;

f) Ao deixarem o posto, passem 0 servigo para seu substituto indicando as ocorréncias registradas durante o
servico, bem como as providéncias tomadas para soluciona-los, passando-lhe as orientacdes recebidas pelo

Supervisor;

g) Conhegam as caracteristicas do posto onde trabalhardo, bem como para perfeita utilizacdo dos
procedimentos e equipamentos colocados a sua disposi¢do para o desempenho de seu trabalho;

h) Néo utilizem equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os trabalhos que deveréo ser
desenvolvidos no posto de servico;



i) Tenham cuidado com todo o patriménio do CONTRATANTE eventualmente colocado a sua disposi¢ao
para o desempenho dos servigos;

j) Utilizem os aparelhos telefénicos existentes nos postos de servi¢os somente nos casos em que o trabalho
exigir, fazendo comunicagdo com a contratada sempre que necessario;

k) Mantenham os postos de servico livre de sujeiras e em perfeita organizagéo;

I) Nao utilizem os postos de servico para a guarda de objetos estranhos as suas atividades, sejam seus ou de
terceiros;

m) Ndo permanegam em grupos, conversando com pessoas estranhas as atividades que devem ser
desempenhadas nos postos de servigo;

n) Mantenham sigilo quanto as informacdes obtidas em razéo do posto de servico para qual foi escalado;
0) Somente entrem em areas privativas em caso de emergéncia/urgéncia, ou guando devidamente autorizado;
p) Procurem identificar o funcionario responsavel da Contratante onde estiverem prestando servico;

q) Se comportem com urbanidade e educagdo, tratando a todos com respeito, atendendo com atencdo e
presteza;

r) Conhegam a localizacao de todos os setores que funcionam no local do posto de servigco, com o objetivo de
prestar informagdes corretas quando necessario;

s) Surgindo problemas operacionais de dificil solugdo, procurarem orientacdo junto ao representante da
Contratante mais acessivel;

t) Comuniquem a Contratante, sempre que constatar aglomeragdo e/ou permanéncia de pessoas nas imediagoes
das dependéncias da CONTRATANTE, bem como a¢6es de depredacdo e/ou possibilidade de invasao;

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A quantidade estimada para a aquisi¢éo pretendida é de 01 unidade.

3.2. A presente contratacdo se justifica pela necessidade e pela demanda de acompanhamento dos trabalhos,
gestdo publica da TI, medigdo de indicadores, resultados efetivos em tempo habil e elementos consistentes de
avaliacdo de desempenho.

3.3. A organizacao das atividades e processos necessarios a consecucao de alcance de objetivos é complexa e
envolve grande nimero de servidores da Prefeitura que indispensavelmente necessitam da utilizacdo da
ferramenta, o que impde ao Setor de Informatica a necessidade de uma visdo sistémica e cronoldgica das
Atividades.

3.4. Os servigos continuos de suporte a rede de computadores e 0 atendimento e suporte técnico em ambiente
computacional visam garantir manutengdo, disponibilidade e o bom funcionamento deste, objetivo de
fundamental importancia para garantia da continuidade dos trabalhos, e, sobretudo, para atingir suas metas.

3.5. Os servicos deverdo ser executados por profissionais especialistas habilitados, composta de profissionais
com experiéncia em servigos similares, indispensaveis para o desempenho dos trabalhos, considerando os
perfis dos profissionais, a capacitacdo deve ter base em programas de formagéo, em diligéncia de capacidade
técnica e certificagdes oficiais, oferecendo indicios de capacidade técnica minima para atender as
complexidades especificadas neste TERMO DE REFERENCIA.

3.6. O cenério de atuagdo da Prefeitura impde a este a necessidade da ampla utilizacdo dos recursos e das
ferramentas de Tecnologia da Informacéo (TI) para atender as inimeras demandas por sistemas e solucGes



tecnoldgicas. A Administracdo Publica, através de suas necessidades busca atualizar os recursos de Tecnologia
da Informacéo - Tl para o adequado exercicio de suas atribuicdes regulamentares, buscando sistematizar suas
acBes e programas e, com isso, maximizar os resultados pretendidos com suas politicas a luz dos principios da
efetividade, da eficacia e da eficiéncia.

3.7. Resta demonstrado o interesse publico pela contratacdo pretendida por meio do presente Termo de
Referéncia, tendo em vista que viabilizara prover a Administracdo Publica a prestagdo de servigos de suporte
necessaria para realizar as atividades administrativas e operacionais das areas meio e fim que se utilizem da
tecnologia da informacdo. Ressalta-se que a contratacdo ird possibilitar a Prefeitura:

a) Aumentar a produtividade dos usuérios;

b) Contribuir para melhoria do clima organizacional;

¢) Reduzir o tempo do ciclo de vida das solicitaces e incidentes de TI;

d) Dispor da utilizacdo das melhores préaticas de gerenciamento de servigos de TI;
e) Gerenciar acordos de nivel de servico ao invés de gerenciar pessoas;

f) Dispor de pessoal especializado para prestar os servigos de suporte de TI;

g) Definir corretamente a relacdo custo x beneficio dos servigcos através do estabelecimento de métricas
uniformes na obtengdo de resultados.

h) Desenvolver e manter uma base de conhecimentos de TI.
4. INICIO DO PRAZO DE VIGENCIA:
4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de publicacao.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:

5.1. A execucdo da prestacdo de servico deste Termo de Referéncia deverd ser feita de segunda a sexta-feira
no horério das 07:30h as 11:00h e das 12:30h as 17:00h, podendo sofrer alteragdo conforme as necessidades
da Administragao.

5.2. O fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera realizado (POR DEMANDA) de acordo com
as necessidades das Secretarias, no prazo, quantidade, local e horario especificado no presente Termo de
Referéncia.

5.3. O prazo para fornecimento/execucdo e finalizacdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ter inicio
no maximo apos 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento.

5.4. O(s) servigo(s) devera(ao) ser aceito(s), da seguinte forma:

a) Provisoriamente, no prazo de 01(um) dia Util, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do Contrato/Ata, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, podendo ser ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades;

b) Definitivamente, 05 (cinco) dias corridos apés verificacdo de qualidade e quantidade dos servicos e
consequente aceitacdo pelo requisitante.

c) Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.5. O recebimento do objeto sera de competéncia dos servidores lotados nas respectivas secretarias municipais
que compBem o presente certame.



5.6. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos servidores das secretarias municipais
deverdo ser solicitadas a Unidade Requisitante, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

5.7. O(s) objeto(s) deste Termo de Referéncia deverdo ser entregues em locais 0s quais serdo informados
posteriormente na Autorizagdo de Fornecimento.

5.8. A entrega do objeto deverd obedecer rigorosamente a descricdo e quantidades, e deverdo estar
acondicionados adequadamente.

5.9. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de produtos para a execugdo do servico.

5.10. Os custos de retirada e devolucdo do(s) objeto(s) recusado(s), bem como quaisquer outras despesas
decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

5.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5.12. O servidor ou a comissdo podera solicitar a correcdo de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas no servico ou até mesmo a substituicdo por outros novos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contado a partir do recebimento daqueles que forem devolvidos, sem prejuizo para o disposto
nos artigos 441 a 446 do Caodigo Civil de 2002.

5.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de cinco (05) dias, a
contar da notificagdo da contratada/fornecedor, as suas custas, sem prejuizo

da aplicacédo das penalidades.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Receber 0 objeto no prazo e condicGes estabelecidas ao Termo de Referencia;

6.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos provisoriamente com
as especificacBes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

6.3. Comunicar a contratada/fornecedor, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da contratada/fornecedor, através de
comisséo/servidor especialmente designado;

6.5. Efetuar o pagamento a contratada/fornecedor no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no edital e seus anexos.

6.6. Disponibilizar a contratada, quando solicitado, toda a documentacdo e informagdes inerentes ao objeto
contratado.

6.7. Designar o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo da execugéo do objeto.

6.8. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto.

6.9. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios, promovendo o pagamento ao Licitante
Vencedor conforme condicGes estabelecidas no contrato.

6.10. Fornecer todo e qualquer peca, acessorio, parte ou suprimento necessario a manutencao de equipamentos.
6.11. Informar a contratada, previamente, qualquer alteracdo nos horarios e dias de cumprimento das tarefas.

7.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. Entregar o (s) servico (0s) no prazo preestabelecido e de acordo com as especificagcdes constantes

no presente Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual correspondente;

7.2. Comunicar ao municipio, por escrito, no prazo maximo de 24h que anteceder ao vencimento do prazo de
inicio dos servicos, informando os motivos que impossibilitam o cumprimento do previsto no prazo de entrega;
7.3 Remover, as suas expensas, todo o servigo que estiver em desacordo com as especificacdes basicas, e/ou
aquele em que for constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a
substituicdo do mesmo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo que Ihe for entregue
oficialmente;

7.4 Emitir e apresentar a(s) nota(s) fiscal(is), discriminadas e contendo os valores unitério e total dos servigos
e dados bancérios da empresa a fins de pagamento;

7.5.Manter durante a execucao do objeto, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
7.6. Prestar os servicos sempre por intermédio do responsavel legal e por técnicos qualificados, devendo
responder perante a Prefeitura e perante terceiros pela cobertura dos riscos de acidentes de trabalho de seus



empregados, prepostos ou contratados. Deve responder também por todos os 6nus, encargos, perdas e/ou danos
porventura resultantes da execucao do objeto.

7.7. As normas de seguranca constantes destas especificac@es ndo desobrigam a LICITANTE do cumprimento
de outras disposicOes legais, federais, municipais e estaduais, sendo de sua inteira responsabilidade os
processos, agdes ou reclamacgdes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de negligéncia nas
precaucoes exigidas no trabalho ou da utilizacdo de materiais inaceitaveis na execucao dos servigos.

7.8. Providenciar o pessoal habilitado necessério para a execugdo dos servicos até o cumprimento integral do
contrato.

7.9. Exercer controle de assiduidade e da pontualidade de seus profissionais.

7.10. Manter sigilo ao utilizar os Sistemas de Informag6es da Prefeitura, respeitando os fins previstos pelas
normas de seguranga em vigor.

7.11. Responsabilizar-se pelos encargos adicionais decorrentes de funcionarios lotados em locais insalubres
ou sujeitos a periculosidade.

7.12. Disponibilizar toda méo de obra especializada necesséria a realizagdo completa da execugdo do objeto.
7.13. Responsabilizar-se pelo plano de ocupagéo dos postos de atendimento, o qual podera ser alterado sempre
gue a necessidade dos servicos e os indicadores de niveis de servicos previstos nos acordos de niveis de servico
(SLA) assim justificarem.

8. DA SUBCONTRATACAO:

8.1. N&o seré admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

9. ALTERACAO SUBJETIVA

9.1 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A empresa adjudicataria devera observar rigorosamente as condi¢6es estabelecidas para o fornecimento
do objeto desta licitagdo, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n° 10.520/02 e nos artigos
86 e 87 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, a saber:
a) Impedimento do direito de licitar com a Administragdo Publica por um periodo de até 05 (cinco) anos;
b) O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos para a entrega do objeto, sujeitard a contratada, a
aplicacdo de multa de até 0,3 % (zero virgula trés por cento) por dia Gtil de atraso sobre o valor do contrato,
até o periodo méaximo de 30 (trinta dias), se 0s servi¢os ndo forem entregues na data prevista, sem justificativa
aprovada pelo contratante
10.2. Para os efeitos do art. 7° da Lei n°® 10.520/02, a ndo observancia das normas contidas neste edital e nos
termos estabelecidos no contrato, estara sujeito a penalidade de multa cominatéria de até 10% (dez por cento)
incidente sobre o valor global da proposta apresentada.
10.3. A aplicacdo da penalidade contida no item 11.2 ndo afasta a aplicacdo da sancéo trazida no item 9.1.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento referente ao fornecimento do servigo sera efetuado mediante apresentacdo de Nota Fiscal
devidamente atestada pela secretaria beneficiada, em até 15 (quinze) dias corridos, contados a partir da
liquidagdo das mesmas.

11.2. O pagamento somente sera autorizado coma ateste na nota fiscal apresentada, e relatorio do fiscal de
contrato, atestando a execucdo do objeto.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-sea ap6s a comprovacao
da regularizacdo da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.



11.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd verificado a manutencdo das condigdes de habilitagdo
exigidas no edital.

11.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd4 providenciada sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.7. N&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo.

11.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

11.12. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrera a retencéo tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
gue faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12. UNIDADE ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos financeiros para pagamento dos eventuais encargos deste contrato, ocorrerdo por conta da
seguinte dotagdo orgcamentaria:

003001.0412200022.003 - Manutengdo das Atividades Administrativas

33904000000 - OUTROS SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
Ficha - 00067

Fonte de Recurso - 1500000000001

13. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

13.1.Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessério a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

13.2. O recebimento de servico sera confiado a um ou mais membros, designados pela autoridade competente.
13.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes
e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.4. O representante do municipio, designado pela autoridade competente como fiscal do contrato, anotara
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando 0s apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

13.5. Serd permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la de informagdes pertinentes a essa
atribuicéo, devendo constar na autorizagdo de fornecimento os dados do fiscal do contrato.

13.6. A CONTRATADA deverd manter preposto, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario.

13.7. Os documentos fiscais correspondentes ao fornecimento do objeto serdo atestados por servidores de
diversas secretarias designado, para este fim.



14. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

14.1. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia sem prejuizo de plena
responsabilidade da CONTRATADA perante a CONTRATANTE ou a terceiros tendo como referéncia a
Instrucdo Normativa n° 009 de 2014 - Fiscalizacdo de Contratos Administrativos.
14.2. 0 fornecimento do objeto estara sujeito a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, a qualquer hora, em toda a
sua abrangeéncia.
14.3. A CONTRATADA serd a unica e exclusiva responsavel pela entrega dos objetos, todavia, a
Administracdo Municipal reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo.
14.4. O(A) responsavel pelo recebimento dos objetos tera o direito de exigir o cumprimento de todos 0s itens
do Termo de Referéncia e poderéa entre outros:
a) Notificar a CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes na entrega dos
objetos, fixando prazo para sua troca.

14.5. Solicitar a CONTRATADA, a substituicdo de qualquer objetos fornecido que esteja em desacordo ou
insatisfatdrio.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Regulamenta as condi¢fes do presente Registro de Precos o Decreto Federal n® 7.892/2013 e alteragdes
posteriores (Decreto n° 8.250/2014, Decreto n° 9.488/2018) além do Decreto Municipal n° 361/2014.
15.2. A validade dos servico devera ser de no minimo 06 (seis) meses, conforme suas especificacdes técnicas,
a contar da data do recebimento definitivo.
15.3. O objeto ofertado devera ser de boa qualidade, ndo se admitindo em hipdtese alguma o fornecimento de
alternativo ou paliativo, e devera ser executado por profissional qualificado.
15.4. O(s) material(is) utilizado(s) na execucdo do(s) objeto(s) deverdo ser de 6tima qualidade e obedecer
rigorosamente;

a) as normas e especificagbes constantes deste Termo de Referéncia.

b) as normas da ABNT, INMETRO, etc.

c) as prescri¢des e recomendacdes dos fabricantes.

d) as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT.
15.5. Seré recusado qualquer objeto mau executado, executado parcialmente, bem como aquele em desacordo
com as normas qualidade e apresentagéo.
15.6. Em hipoétese alguma sera aceito objeto provisério, paliativo, similar ou com alguma caracteristica que
venha a comprometer 0 seu uso e utilizagdo pela Administrag&o.
15.7. A Administracdo Municipal podera solicitar testes do objeto junto aos seus fornecedores, para verificar
a legitimidade do servico. Se for declarada a falsidade, independente da substitui¢do, o(s) objeto(s) ficara(ao)
retido(s), para que se proceda a responsabilidade criminal, prevista no art. 96, da Lei 8.666/93.
15.8. Se verificada a inadequacéo do servico ou sua falsidade, sera feita notificacdo da CONTRATADA para
que se proceda a substitui¢do, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

Santa Maria de Jetiba-ES, 17 de Outubro de 2023.

Gecilene Klein Welmer Braun - Matricula 055279
Responsavel pela elaboracdo do Termo



